المستوى:  2متوسط
المادة: اعلام  الي                                                                    المدة  1ساعة  
المجال: معالج النصوص
مؤشر الكفاءة:  يتعرف على التعداد النقطي والرقمي
مؤشرات الكفاءة                                              الوحدة التعليمية: التعداد  النقطي والرقمي               
*يتعرف على  على طريقة ادراج التعداد الرقمي

*يتعرف على طريقة ادراج التعداد  النقطي

*يتعرف على استعمال الاطار الخارجي بشكل معين

*يتعرف على طريق الكتابة عموديا  
	النشاطات و الاستنتاجات 
	المراحل
	المفاهيم 
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اراد احدهم كتابة نص يحتوي على عدة عناصر فرعية  ومن اجل ترقيم هذه العناصر ووضع اشكال معينة  وجد مشكلة  
كيف يمكنه وضع ارقام او اشكال مختلفة امام  العناصر   ؟

اجابات التلاميذ  

س1  ماذا نقصد بالتعداد النقطي والرقمي   ؟
ج1.................................................................................

تعريف التعداد النقطي و الرقمي  

هو وضع  ارقام  او اشكال معينة  في النصوص  ووضع اطار الصفحات  وكتابة النصوص على شكل اعمدة  

س2-  كيف يتم الدخول الى التعداد النقطي والرقمي   ؟
ج2..............................................................................

مراحل استعمال التعداد الرقمي
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الطريقة الاولى  
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[image: image1] الطريقة الثانية  او عن طريق  الاداة  التالية من شريط الادوات  
مراحل استعمال التعداد  النقطي  
الطريقة الاولى 






 الطريقة الثانية   عن طريق استعمال الاداة التالية من شريط الادوات
س3-  ماهي مراحل   وضع الاطار الخارجي في الورقة  ؟
ج3...............................................................................

مراحل  وضع الاطار الخارجي    باشكال  مختلفة  



س4-  كيف يمكن الكتابة بشكل اعمدة    ؟
ج4.........................................................

طريقة الكتابة بشكل اعمدة    




	الاشكالية 
5د
الفرضيات
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	تعريف التعداد النقطي والرقمي

استعمال التعداد الرقمي 

استعمال التعداد النقطي

استعمال  الاطار
طريقة الاعمدة  
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