المستوى:  2متوسط
المادة: اعلام  الي                                                                    المدة:  1ساعة  
المجال:  معالج النصوص
مؤشر الكفاءة:  يتدرب على  طريقة اعداد  الصفحات  
مؤشرات الكفاءة:
*يتدرب على  طريقة ضبط الهوامش

*يتدرب على طريقة  تحديد ابعاد الصفحة  

*يتدرب على طريقة تحديد  وضعية الصفحة    
الوحدة التعليمية:  تطبيق  اعداد  الصفحة
	النشاطات و الاستنتاجات 
	المراحل
	المفاهيم 



	     مراحل ضبط  الهوامش الاربعة  
Fichier1-اختيار  
  فظهور علبة الحوار Mise en page2-اختيار  
  من علبة الحوارmarge3- اختيار  
4- ضبط  الهوامش الاربعة  حسب القيمة  المرادة  في  الوضعيات الاربعة 
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اعلى      واسفل و يمين ويسار 

Ok5-اخيار  
         مراحل تحديد ابعاد الصفحة  
Fichier1-اختيار  
  فظهور علبة الحوار Mise en page2-اختيار
Papier3- اختيار  من علبة الحوار  
4-ضبط  كل من  العرض  والارتفاع حسب الطلوب  
Ok5-اخيار  
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مراحل تحديد وضعية الصفحة  
Fichier1-اختيار
 فظهور علبة الحوار Mise en page2-اختيار
  من علبة الحوارmarge3- اختيار  
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4-اختيار  الوضعية افقي او عمودي من            او   
Ok5-اخيار
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	 ضبط  الهوامش 
تحديد ابعاد الصفحة
تحديد وضعية الصفحة  
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