المستوى:  2متوسط
المادة: اعلام  الي                                                                    المدة  1ساعة  
المجال:  معالج النصوص
مؤشر الكفاءة:  يتعرف على مختلف العمليات على قائمة ادراج  
Insertion  مؤشرات الكفاءة                 الوحدة التعليمية:  العمليات  على قائمة ادراج               
*يتعرف  على طريقة ادراج  راس وتذييل الصفحات 

*يتعرف على  طريقة ادراج ارقام الصفحات

*يتعرف على طريقة ادراج  الرموز الخاصة
	النشاطات و الاستنتاجات 
	المراحل
	المفاهيم 
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طلب منك كتابة نص يحتوي على رموز خاصة  في الرياضيات  ورموز اخرى مختلفة  
كيف  يمكنه  ادراج هذه الرموز    ؟
اجابات  التلاميذ    

س1  -ماذا نقصد   بالعمليات  على قائمة ادراج   ؟
ج1.........................................................................

تعريف العمليات على قائمة ادراج  هو  ادراج  راس وتذييل الصفحات وادراج ارقام الصفحات  وادراج رموز  خاصة 
س2- كيف يمكنك ادراج راس وتذييل الصفحة   
ج..................................................................

مراحل ادراج راس وتذييل الصفحة  
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س3   كيف  يمكنك  ادراج  ارقام الصفحة   ؟
ج3................................................................

مراحل ادراج ارقام الصفحة  




ظهور علبة الحوار التالية  

ملاحظة  اختيار  اعلى واسفل معناه وضع الرقم في اعلى الصفحة او اسفلها 

 اما  اختيار  وسط او يمين او يسار معناه وضع الرقم في وسط الصفحة

 او على اليمين او على اليسار
س4  ماهي الطريق للحصول على الرموز الخاصة   ؟
ج4…………………………………………….

مراحل ادراج رموز خاصة  



ظهور  علبة الحوار التالية  


	الاشكالية
5د
الفرضيات

المصادقة 

10د

15د

15د
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	تعريف العمليات على قائمة ادراج 

ادراج  راس وتذييل الصفحة 
ادراج ارقام الصفحة


ادراج  رموز خاصة   
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En tête/Piet


راس وتذييل الصفحة
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االترقيم من أول صفحة
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اختيار الرمز من  علبة الحوار





Insère





Ferme





اختيار  اعلى


 او اسفل من علبة الحوار





اختيار  وسط


  او يمين اويسار 
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